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INFORMATIQUE - LANGUES - TERTIAIRE - TECHNIQUE

Mars/Avril 2008
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Quotidien des

Entreprises

Nos formations sont éligibles au titre du D.I.F. et

nous sommes a votre disposition pour vous aider a
D.L.F. ( Droit Individuel a la Formation)

constituer un parcours

TERTIAIRE
Dirigeants - Cadres
. . L 5 jours
Diriger et animer une équipe (2+2+1) Nous consulter 1130,00 €
Encadrement intermédiaire
] L ) 5 jours 20-21 mars 7-8 avril et 15 mai
Animer son équipe de travalil (2+2+1) 1 000,00 €
. . . 4 jours
Maintenir une équipe performante (2+1+1) Nous consulter 820,00 €
Les entretiens annuels 2 jours les 10-11 avril 500,00 €
Les entretiens de recrutement 2 jours Nous consulter 500,00 €
Intégrer I'entretien professionnel dans vos entreti ens annuels 1 jour Nous consulter 270,00 €
Manager dans le respect des régles sociales (325‘1))”5 les 3-4 et 11 avril 670,00 €
Boite & outils pour une bonne retraite 3 jours Nous consulter 670,00 €
Les rendez-vous du droit social 1 jour Nous consulter (1 jour par trimes 270,00 €
Formation de formateurs occasionnels 3 jours Nous consulter 670,00 €
Ce stage peut-étre complété par un module PowerPoint. Nous consulter
Valoriser son expérience aprés 50 ans 2 jours Nous consulter 500,00 €
Efficacité professionnelle
Expression orale - La prise de parole en public - 1 3 jours les 9-10-11 avril 670,00 €
Persuader et convaincre - La prise de parole en pub  lic - 2 2 jours Nous consulter 590,00 €
Gérer les tensions professionnelles - gérer son str  ess (323(1))”5 Nous consulter 670,00 €
S'organiser au quotidien 2 jours les 7-8 avril 500,00 €
Optimiser sa mémoire 2 jours Nous consulter 500,00 €
Prise de notes et comptes-rendus de réunions 2 jours les 7-8 avril 500,00 €
Préparer I'oral d'un entretien : 2 options au choix
1 - Entretien professionnel ou d'appréciation 1 jour Nous consulter 220,00 €
2 - Défendre un projet - passer un examen ou un concours 1 jour Nous consulter 220,00 €
Gérer les situations délicates 32j(1)urs Nous consulter 670,00 €
+

Assistant(e) - Secrétariat

Le temps maitrisé de l'assistant(e) efficace 3 jours les 4-7-8 avril
Comptabilité - Gestion
Devenir comptable unique d'une PME 10jours demarsa juin 1750,00 €
De la Comptabilité a la gestion - comptabilité degr €1 6 jours Nous consulter 990,00 €
La gestion : mode d'emploi Zi?ir)s Nous consulter 800,00 €
Maitriser la comptabilité des associations (?;i'%urs Nous consulter 640,00 €
Commercial - Vente
P 4 jours .

Réussir vos ventes 2+2) Les 2-3 et 8-9 avril 800,00 €
Transformer l'insatisfaction clients en opportunité .M 2 jours les 29-30 avril 520,00 €
Réussir une implantation attractive de vos produits

. P P 3jours Nous consulter 780,00 €
Merchandising
Renforcer la cohésion de votre équipe  Teambuilding 3 jours Nous consulter 790,00 €
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