CHAMBRE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE
CCl | B oM =—>> Catalogues sur demande

—a Développement et Formation des Entreprises

CALENDRIER DES FORMATIONS
TERTIAIRE - INFORMATIQUE - TECHNIQUE - LANGUES

Septembre et 4°™ trimestre 2008

Nos formations sont éligibles au titre du D.I.F. ( Droit Individuel a la Formation) - Pour constituer votre parcours nous consulter !

MANAGEMENT - TERTIAIRE

Dirigeants - Cadres

Organiser et animer une réunion 3jours  6-7-23 octobre 670,00 €
Les tableaux de bord stratégiques de pilotage 2jours  15-16 octobre 1 400,00 €
Mener adroitement ses négociations 2jours  16-17 octobre 520,00 €
S'organiser, communiquer, déléguer Nou veau! 2jours  21-22 octobre 500,00 €
o . Lo 5jours 21 oct et 5-6-17-18 novembre ou
Diriger et animer une équipe 19-27-28 novombre et 8.9 décembre 1130,00 €
Conduire un projet 4jours  20-21 novembre et 1-2 décembre 990,00 €
Rédiger et prononcer un discours 3jours  24-25 novembre et 4 décembre 670,00 €
Se positionner en tant que femme manager No uveau! 4jours  25-26 novembre et 4-5 décembre 990,00 €
Encadrement intermédiaire :  s'organiser 2jours  25-26 septembre 500,00 €
Organiser et gérer le travail de son équipe 2jours  14-15 octobre 500,00 €

9-10-22-23 octobre et 20 novembre ou

Animer son équipe de travail PIoUS 5 6.27.28 novembre et 11 décembre

1 000,00 €
Ressources Humaines

Valoriser son expérience aprés 50 ans Nouveau Programme ! 2jours  24-25 septembre 500,00 €
Formation de tuteurs - contrat d'apprentissage et de professionnalisation 3jours  2-3-10 octobre 670,00 €
Perfectionnement a la paie Nouveau Programme ! 3jours  9-16-23 octobre 670,00 €
Les rendez-vous du droit social 1 jour 14 octobre (1 jour par trimestre) 270,00 €
Parcours RH- du recrutement au départ dans I'entreprise 12jours  du 20 octobre 2008 au 25 juin 2009 Nous consulter
La gestion administrative du personnel 4jours  18-25 novembre et 9-16 décembre 900,00 €
Formation des membres du CE 3jours  Enintra - Nous consulter

Les techniques de PNL  Programmation Neuro-Linguistique Nouveau ! Sjours  17-18 septembre et 1-2-16 octobre 990,00 €
Savoir-étre professionnel  Image de marque de l'entreprise  Nouveau ! 2jours  22-23 septembre 500,00 €
Maitriser et enrichir ses écrits 3jours  6-7-13 novembre 670,00 €
Lecture rapide et efficace lire plus vite, comprendre mieux 3jours  2-3-9 octobre 670,00 €
Accueil et standard 3jours  23-24 octobre et 6 novembre 670,00 €
L'entreprise tournée vers ses clients 2jours  20-21 novembre 500,00 €
S'organiser au quotidien 2jours  21octobre et 27 novembre 500,00 €
Expression orale niveau 1 3jours  24-25-26 novembre 670,00 €
Gérer les tensions professionnelles - gérer son stress 3jours  24-25 novembre et 12 décembre 670,00 €
Prise de notes et comptes rendus de réunion 2jours  27-28 novembre 500,00 €
Persuader et convaincre - La prise de parole en public - 2 2jours  27-28 novembre 590,00 €
Classement : organisation et archivage 2jours  4-5 décembre 500,00 €}
L'assistant(e) commercial(e) :  Maillon fort de I'¢quipe commerciale 4jours  2-3-14-15 octobre 820,00 €
Assistant(e) de Direction ou de Managers :  développer son potentiel 4jours  9-10 octobre et 17-18 novembre 820,00 €
Le temps maitrisé de l'assistant(e) efficace 3jours 2 et 11-12 décembre 570,00 €
Gérer son relationnel pour optimiser la fonction d' assistante 4jours  10-11-15-16 décembre 820,00 €
Maitriser des écritures comptables :  comptabilité Degré 2 3jours  les 18-19 et 23 septembre 640,00 €
Gestion de trésorerie 3jours  les 14-15-21 octobre 640,00 €
Elaborer vos budgets 2jours  les 23-24 octobre 520,00 €
Les tableaux de bord de gestion 3jours  |es 17-18-24 novembre 640,00 €]
Maitriser la comptabilité des associations 3jours  les 20-21-25 novembre 640,00 €
Fiscalité de la P.M.E. 2jours  |es 24-25 novembre 520,00 €]
Prévenir et gérer les impayés 3jours  les 27-28 novembre et 4 décembre 640,00 €}
Valoriser son image et sa communication orale pour convaincre 2 jours les 17-18 septembre  Nouveau ! Nous consulter
Optimiser ses relations commerciales et fidéliser s a clientele 2 jours les 5-8 décembre  Nouveau ! Nous consulter
Institut Consulaire de Formation : Informatique - D éveloppement commercial - Management - Tertiaire ﬁ(}l

145 avenue de Keradennec - 29330 QUIMPER Cedex —!

Tél 02 98 98 29 78 - Fax 02 98 98 29 39 - delphine.bodenes@dquimper.cci.fr - www.quimper.cci.fr QUIMPER

CORNOUAILLE

150 9001
VERSION 2000



